SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

SECRETARIO MUNICIPAL

ANTONIO DONATO NETTO

ENDERECO

Rua Episcopal, 1.575, Centro, 13560-905
Telefone: (16) 3362-1002 | 3362-1040
E-mail: governo@saocarlos.sp.gov.br



mailto:governo@saocarlos.sp.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Horario de Atendimento: das 08h as 18h (de segunda a sexta-feira)

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ATRIBUICOES:

| - coordenar a formulacao do planejamento estratégico municipal;

Il - coordenar e gerir os sistemas de planejamento e orgamento municipais;

[Il - elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual de investimentos, a lei de diretrizes
orcamentarias e os orcamentos anuais;

IV - viabilizar novas fontes de recursos para os planos de governo;

V - definir, implementar, coordenar e executar politicas publicas em tecnologia da informacao
da Administragao Direta e Indireta;

2/8


/files/estrutura/SMG.pdf

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

VI - propor e implantar novos modelos e padroes de gerenciamento dos recursos municipais;

VIl - avaliar o impacto socioecondmico das politicas e programas do governo municipal e
elaborar estudos especiais para a reformulacéo de politicas;

VIl - coordenar a implementacgéo da infraestrutura em tecnologia da informacao da
Administragéo Direta e Indireta;

IX - coordenar a tramitacao e controle de processos administrativos;

X - acompanhar as relagdes com o terceiro setor e com os governos federal e estadual;

XI - coordenar a expedicao, publicacao e registro de atos oficiais, e a tramitagao e controle de
processos administrativos;

Xl - coordenar as relagbes com o terceiro setor e controlar e acompanhar as relagdes com os
governos federal e estadual,;

XIll — coordenar as acdes das demais Secretarias Municipais direcionando suas acdes para
uma atuagdo conjunta;

XIV — executar a governanca institucional fornecendo as diretrizes para implementagéo de
politicas publicas no Municipio.
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O Departamento de Governanca Institucional da Secretaria Municipal de Governo possui as
seguintes atribuicdes:

| - coordenar a elaboracdo e execucao do Plano Plurianual e exercer o monitoramento da Lei
de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Orgamentéria Anual;

Il - estabelecer diretrizes para as politicas publicas municipais, visando a promog¢ao do
desenvolvimento local, das vocagdes e potencialidades do Municipio e da transparéncia;

[Il - promover estudos e pesquisas para consecucao das politicas publicas municipais;

IV - desenvolver estudos de monitoramento e avaliagdo de politicas publicas municipais;

V - disseminar conhecimento, metodologias e instrumentos para o planejamento, gestao e a
execucao de politicas publicas estratégicas;

VI - fomentar a profissionalizacao da gestao publica;

VIl - desenvolver e implementar instrumentos de governanca das politicas publicas;

VIII - coordenar a elaboracéo e redesenho de fluxos e procedimentos da administracao
direta;

IX - executar outras atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacao.

X - gerar e gerenciar indicadores de efetividade, eficiéncia e qualidade da Gestdo Publica
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Municipal,

XI - desenvolver processos de otimizacao do servigo publico e apresenta-los as secretarias
como sugestao de melhoria;

XIl - participar ativamente, em conjunto com as Secretarias Municipais, dos processos de
Avaliacdo e Controle de Politicas Publicas

XIlI - subsidiar os demais 6rgaos da Administracao Publica com dados e indicadores para
auxilio da tomada de deciséo;

X1V - acompanhar e otimizar todo o Ciclo de Politicas Publicas nos érgaos da Administragéo
Municipal.

O Departamento de Gestdao Administrativa da Secretaria Municipal de Governo possui as
seguintes atribuicdes:

| - supervisionar a expedicéo, publicagédo e registro de atos oficiais;

Il - supervisionar a tramitac&o e controle de processos administrativos;

[l - auxiliar no desenvolvimento e acompanhar os projetos de interesse da Secretaria.
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O Departamento de Planejamento e Orcamento da Secretaria Municipal de Governo possui
as seguintes atribuigcdes:

| - auxiliar na formulacdo do planejamento estratégico municipal;

Il - auxiliar na avaliacao do impacto socioeconémico das politicas e programas do governo
municipal, elaborando estudos especiais para a reformulacéo de politicas;

[l - auxiliar na elaboragao, acompanhamento e avaliacao do plano plurianual de
investimentos, da lei de diretrizes orcamentérias e dos orcamentos anuais;

IV - gerir os sistemas de planejamento e orcamento municipais;

V - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na lei de diretrizes
orcamentarias e na lei orcamentaria anual;

VI - planejar e controlar o orcamento geral do Municipio.

O Departamento de Desenvolvimento de Tecnologia da Informagéo da Secretaria Municipal
de Governo possui as seguintes atribuigdes:

| - planejar, coordenar e controlar os servigos de processamento de dados e tratamento de
informacdes para os 6rgaos da Administragédo Direta e Indireta;
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Il - prestar assessoria técnica, em sua area de atuagéo, as unidades administrativas;

[Il - desenvolver, instalar e proteger os sistemas utilizados pela Administracao Direta e
Indireta;

IV - desenvolver a rede de computadores da Prefeitura;

V - gerir e controlar os equipamentos de informatica da Prefeitura;

VI - estruturar a intranet, interligar secretarias e érgaos internos municipais.

O Departamento de Convénios da Secretaria Municipal de Governo possui as seguintes
atribuicoes:

| - auxiliar as diversas Secretarias no controle e fiscalizacdo dos ajustes celebrados com
entidades do terceiro setor;

Il - controlar e acompanhar a execugao dos ajustes celebrados com érgdos governamentais;

[l - adotar e sugerir medidas para eficiéncia no controle e acompanhamento dos ajustes
celebrados;

IV - promover ac¢des para simplificagao e desburocratizagao da formalizagcao de parcerias com
o terceiro setor;
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V - zelar pelo atendimento das normas relativas as transferéncias de recursos da Uniéo,
mediante convénios e contratos de repasse, especificamente relacionadas ao Sistema de
Gestao de Convénios e Contratos de Repasse — SINCONV;

VI - zelar pelo atendimento das Instrugdes dos Tribunais de Contas afetas a sua area de
atuacao.

O Departamento de Gestao da Informacao e Inteligéncia da Secretaria Municipal de Governo
possui as seguintes atribuigdes:

| - consolidar a legislacado municipal para acesso facil a informacao e transparéncia;

Il - integrar as operadoras e estruturas de rede em todos os bairros;

[l - tratar e gerenciar os dados gerados pela Administracdo Direta e Indireta Municipal para
fins de planejamento e avaliagdo de indicadores de gestao.

IV - modernizar, implantar e gerir novas tecnologias na Prefeitura Municipal,

V - acompanhar os avangos tecnologicos no Sistema de Gestao Municipal.
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